Handout: Praxistipps zur Arbeit mit den dienstlichen Mailadressen

(fuir Ausbildungskrafte und LiV an Studienseminaren)

In dieser Sammlung stelle ich Ihnen Praxistipps des Systems ,,Outlook Web Access” kurz vor. Falls Sie

Fragen, Anregungen und Kommentare haben, schreiben Sie mir bitte.
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Zentrale Website der dienstlichen Mailadresse:

https://digitale-schule.hessen.de/digitale-infrastruktur-und-verwaltung/e-mail-adressen-fuer-

lehrkraefte
Dort findet sich auch die Telefonnummer der Hotline und das Ticket-System.
Alle Einstellungen werden ausfihrlich im offiziellen ,Anwenderhandbuch” beschrieben.

Lesen Sie unbedingt die rechtlichen Bedingungen zur Nutzung der Mailadresse:

e https://kultusministerium.hessen.de/Schuldienst/E-Mail-Adressen-fuer-Lehrkraefte

e Datenschutzbedingungen: https://kultusministerium.hessen.de/Schuldienst/E-Mail-

Adressen-fuer-Lehrkraefte/Datenschutzrechtliche-Bedingungen

Die Screenshots sind moglicherweise urheberrechtlich geschiitzt. Quelle: https://owa.hessen.de

Haftungsausschluss:

Dies ist keine offizielle Anleitung, sondern ein Handout gesammelter Tipps.
Sie diirfen das Papier flr Ihre Ausbildungsarbeit erganzen, bearbeiten und weiterverwenden.

Trotz sorgfaltiger Priifung kann das Dokument Fehler beinhalten. Die Fehler werden in der Online-Version

berichtigt. Stand dieses Papiers: 11.09.2023
Kontakt: Martin.Leonhardt@schule.hessen.de
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Erste Schritte SCHULI D

Neu: Verwenden Sie statt des Zugangs liber owa.hessen.de besser die neue Schul-ID Hessen:

https://digitale-schule.hessen.de/digitale-infrastruktur-und-verwaltung/schul-id-hessen

Kurzanleitung: https://digitale-schule.hessen.de/sites/digitale-schule.hessen.de/files/2022-
09/03 01 kurzanleitung.pdf

Oder lesen Sie die ausfihrliche Anleitung.

Passworter konnen sehr sicher mit sogenannten ,, Passwortmanagern” erzeugt und verwaltet
werden. Die Computerzeitschrift C't empfahl im Heft 7/2021 beispielsweise das Produkt KeePassXC:

https://www.heise.de/download/product/keepassxc

Direkter Download: https://keepassxc.org/

Hinweis zur Auswahl eines Passwortmanagers:

Es gibt viele Angebote von Passwort-Managern auf dem Markt. Bitte Informieren Sie sich vorher tGber
die datenschutzrechtliche Einschatzung auf entsprechenden Fachportalen, bevor Sie sich fiir ein
Produkt entscheiden (z.B. C't 5/2021 ,,Passwortmanager-Apps im Privacy-Check”).

Probleme beim Einloggen

Prifen Sie, ob Sie einen falschen Link unter ,Favoriten” / ,Bookmarks” gespeichert haben.

Falls Sie weitere Probleme beim Einloggen haben, wenden Sie sich bitte an den Support oder blattern
zundchst durch die FAQ:

https://digitale-schule.hessen.de/digitale-infrastruktur-und-verwaltung/e-mail-adressen-fuer-
lehrkraefte/fragen-und-antworten-e-mail-adressen

Weiteres Gerat fur die Zwei-Faktoren-Authentifizierung registrieren

Es ist empfehlenswert ein weiteres Gerat fiir die Zwei-Faktoren-Authentifizierung zu registrieren,
falls z.B. lhr Smartphone unerwartet defekt ist. GemaR des ,,Anwenderhandbuchs” im Kapitel 4.4
registrieren Sie einfach ein weiteres Gerat (bis zu 5 Geréate sind moglich):

https://digitale-schule.hessen.de/sites/digitale-schule.hessen.de/files/2022-
09/anwenderhandbuch outlook web app fuer lehrkraefte-1.pdf

Sie bendtigen dazu das Anschreiben mit der ,Registrierungs-PIN“.
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Posteingang

Sortieren von E-Mails:
Ich empfehle die klassische Sortierung der E-Mails nach , Nachrichten®, nicht nach ,Unterhaltung”.

Bei Unterhaltung werden alle Nachrichten mit einem Betreff zusammen dargestellt, bei
»,Nachrichten” chronologisch.

Ablage Fil
Filter
W Alle
Ungelesen
An mich
Gekennzeichnet
Sortieren nach ¥

——___Anzeigen als » }«'Nachrichten

N/ 7

Unterhaltungen

Dies mussen Sie fir jeden Ordner einmalig einstellen.



Signatur einrichten

Gemal der Richtlinie zur E-Mailadresse sind Sie verpflichtet eine Signatur einzurichten.

Diese besteht mindestens aus lhrem Namen und der Dienststelle.

Sinnvoll ist ferner die Angabe z.B. der Adresse und ggf. eine dienstliche Telefonnummer.

(€) Optionen

Verkniipfungen
v Allgemein
4 E-Mail
4 Automatische Verarbeituns
Automatische Antworter
Senden rdckgdngig mac
Posteingangs- und Aufr,
Als gelesen markieren
Machrichtenoptionen
Lesebestatigungen
Antworteinstellungen
4 Konten
Blockieren oder zulasser
4 Cptionen far Anlagen
Speicherkonten
« |ayout
Unterhaltungen
E-Mail-Signatur
Machrichtenformat

Machrichtenliste

KM speichern X Verwerfen
E-Mail-Signatur
| Signatur automatisch in meine neuen Machrichten einschlieBen, die ich verfasse

+'| Signatur automatisch in Machrichten einschiieBen, die ich wettereleite oder beantworte
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Viele Griike ~

Im Auftrag

Martin Leonhardt

Hessische Lehrkrifteakademie
Stuttgarter Strafle 18-24
£0329 Frankfurt am Main \




Abwesenheitsmitteilung automatisch senden

(® Optionen
Verkniipfungen ) :
plung I Speichern X Verwerfen
» Allgemein
“EMal Automatische Antworten
4 Automatische Verarbeitung
Automatische Antworten Erstellen Sie hier autornatische (AuBer Haus-) Antwortnachrichten, Sie kénnen fir die Antwort festlegen, dass sie
Senden rickgdngig mache
Posteingangs- und Aufrau Keine automatischen Antwerten senden

Als gelesen markieren ® Automatische Antworten senden

Nachrichtenoptionen o .
+/| Antworten nurin diesem Zeitraum senden

Lesebestitigungen

Antworteinstellungen Anfangszeit | 5a 07.08.2021 0800 -
» Konten
» Optionen fir Anlagen Endzeit | So22.02.2021 200 -
b Layout

+ Kalender Eine Antwort mit folgender Machricht einmalig an jeden Absender innerhalb meiner Organisation senden:
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Sehr geehrte Damen und Herren,
vielen Dank fiir lhre Nachricht!
Ich bin wieder ab 23.08.2021 fir Sie per E-Mail erreichbar.

Mit freundlichen GriiRen
Martin Leonhardt

Denken Sie daran, dass Sie den Text zweimal einstellen missen (interne und externe Kontakte).



Senden von Nachrichten

Achten Sie darauf, ob eine wichtige Nachricht auch gesendet wurde. Beachten Sie den Ordner
,Entwirfe”!

Anhdnge

Um PDF-Anhange zu erstellen und ggf. zu verschlisseln, konnen Sie verschiedene Tools verwenden.
Falls Sie beabsichtigen ein Online-Tool zu nutzen, prifen Sie, ob dies die Datenschutzanforderungen
erfillt.

Ein umfangreiches Programmpakt ist https://de.pdf24.org/ Dieses Programm ist kostenfrei nutzbar
(Stand 9.3.23). Sie kdnnen z.B. verschiedene PDF-Dokumente zu einer Datei zusammenfiihren und
auch Bilder komprimieren ,,PDF verkleinern”.

Senden riickgédngig machen

Innerhalb des eingestellten Zeitraums (5-30 s) kann das Senden einer E-Mail gestoppt werden.

(€ Optionen

Verkniipfungen
» Allgemein
“E-Mail Senden rickgangig machen
4 Autamatische Verarbeitur
Automatis che Antworter Wenn Sie "Senden rdckgdngig machen” aktivieren, konnen Sie eine gesendete E-Mail bis zu 30 Sekunden lang abbrechen.

Um die Funktion zu aktivieren, wahlen Sie "Mir das Abbrechen von Nachrichten, die ich gesendet habe, gestatten” aus, und
wihlen 5ie dann einen Zeitraum aus,

Senden rdckgdngig mac

osteingangs- und Aufr.

Als gelesen markieren Mir das Abbrechen von Nachrichten, die ich gesendet habe, nicht gestatten
Machrichtenoptionen o Mir das Abbrechen wen Nachrichten, die ich gesendet habe, gestatten fiir:
Lesebestatigungen
15 Sekunden
Antworteinstellungen
4 Konten

Hinweis: Wenn Sie Ihren Browser wahrend des Zeitraums, den Sie far das Abbrechen lhrer Nachricht ausgewdhlt haben,
schlieken oder Ihren Computer in den Standbymodus versetzen, wird die Nachricht nicht gesendet.

Blockieren oder zulasser|
4 Optionen fir Anlagen

Speicherkonten

Ihre Nachricht wird zunachst unter Entwiirfe gespeichert und nach der eingestellten Zeit versendet.


https://de.pdf24.org/

BCC immer anzeigen

Falls Sie E-Mails an mehrere Personen versenden, setzen Sie die Adressen aus Datenschutzgriinden
unter ,,Blind Copy*“, insbesondere wenn keine dienstliche E-Mailadressen verwendet werden:

»,Bei mehreren Adressaten ist insbesondere bei externen Empfangern darauf zu achten, dass
soweit moglich ein verdeckter Adress-Verteiler verwendet wird (Eingabe tiber bcc), so dass

fir Dritte keine Adressen sichtbar sind.”
(Quelle: https://kultusministerium.hessen.de/Schuldienst/E-Mail-Adressen-fuer-Lehrkraefte/Datenschutzrechtliche-Bedingungen (14.11.2021))

Diese BCC-Option kdnnen Sie permanent anzeigen lassen:

(€) Optionen
Verknipfungen
v Allgemein
“E-Mail Nachrichtenformat
4 futomatische Verarbeituns
Automatische Antworter @ECC immer 2nZeigen
Senden rlckgdngig macg Wf  Absender immer anzeigen

Posteingangs- und Aufr

Als gelesen markieren

Machrichtenoptionen Machrichten in folgendem Format verfassen: HTML -
Lesebestdtigungen
Antworteinstellungen Schriftart fir Machrichten
4 Konten
Calibri ~||12«| F K U A

Blockieren oder zulasser
4 Optionen fr Anlagen

Speicherkonten Beispieltext
4 Layout

Unterhaltungen

E-Mail-Signatur

Machrichtenformat

Machrichtenliste

Schnelle Aktionen



Wieviel Speicher fir meine E-Mails habe ich noch?

(€) Optionen
Verkniipfungen A
4 Allgemein
Mein Konto
iorname Strafe
Martin Stuttgarter Strale 18 - 24
| nitizle
n n y
Ort
Nachname Frankfurt am Main
eonhardt
Bundesland/Kanton
4 Konten Anzeigename®

Biiro
Fax
Lose b Pastfachverwendung
4 Kalender Telefon {privat) -

4 Pe 155.85 MB verwendet. Bei 1000.00 ME kinnen Sie keins

E-Mazils mehr zenden

Tipp: Sie konnen sich lhre E-Mails nach der GréRe il
sortiert auflisten lassen, um gezielt groRe Anhange Filter
zu ldschen: v Alle
Ungelesen
An mich
Gekennzeichnet
Sortieren nach > ¥ Datum
Anzeigen als > Von
An
_/ Betreff
Anlagen
‘er ist leer. prionitat
GroBe



E-Mail Verteilerliste anlegen

Falls Sie an eine Gruppe von Personen regelmaRig schreiben, kdnnen Sie eine ,,Kontaktliste” anlegen:

v |hre Kontakte

E-Mail Kalender Personen

jo. ® Neu

Kontakt

[ Kontaktliste

—

4

Aufgaben

H Speichern M Abbrechen

Listenname Maotizen

_____

Mitglieder hinzufdgen

Yorname Machname -~ ;

p Verzeichnis durchsuchen

Hinweis: Nur Sie kénnen auf diese Kontaktliste zugreifen.




Regeln flr den Posteingang z.B. fir Mahara-Statusmeldungen

Manche Status-Meldungen und Newsletter sind nitzlich, sie fiillen allerdings den Posteingang und
machen ihn tbersichtlich. Sie kdnnen in Outlook eine ,,Regel” definieren, damit diese Nachrichten
automatisch in einen entsprechenden Ordner verschoben werden. Legen Sie diesen Ordner zunachst
an.

Klicken Sie auf eine entsprechende Nachricht mit der rechten Maustaste/Kontextmenu:

nichtantworten@k

[Community-Rundschreik Kategorisienen ¢

Hessischer Bildungsserver Regel erstellen... s

Mahara - SChU'pOI Nachrichtendetails anzeigen
Du hast Zugang zu 1 Portfolio erhalten

Sie haben von Mahara - Schulportal Hessen eine Nachricht erl

Die meisten Einstellungen werden korrekt vorgeschlagen:

v OK X Abbrechen

Neue Posteingangsregel

Name

Nachrichten von "Mahara - Schulportal Hessen" verschieben

Wenn die Nachricht eintrifft und all diesen Bedingungen entspricht.

X  Wurde empfangen von... v Mahara - Schulportal Hessen

X und gesendet wurde an... W Leonhardt, Martin (9503)

X und diese Worter im Betreff enthalt... b g Du hast Zugang zu 1 Portfolio erhalten
Bedingung
hinzufiigen

Alle folgenden Aktionen ausfiihren
Nachricht in Ordner verschieben... W Eine auswihlen...
Eine auswahlen...

Verschieben, kopieren oder I6schen > | Nachricht in Ordner verschichen

Nachricht anheften Nachricht in Ordner kopieren...

Nachricht markieren > Nachricht 16schen

Weiterleiten, umleiten oder senden
sutet das?)

Sie wahlen einen -vorher angelegten- Ordner aus:



Ordner auswahlen

~ Leonhardt, Martin (9503)
Posteingang
Entwiirfe
Gesendete Elemente

Geléschte Elemente

Ablage
Archiv

Junk-E-Mail

< Mahara-Meldungen /
m Abbrechen

Die Regel kdnnen Sie hier deaktivieren oder bearbeiten:

(© Optionen

Verknipfungen

» Allgemein

Sl Posteingangsregeln

4 Automatische Verarbeitung

Automatische Ar

Senden riick 3 mach
l Posteingangs- und Aufréu + /70

n markieren Ein Name

o Nachrichten von "Mahara - Schulportal Hessen" verschieben

ckieren oder zulassen

2n fir Anla

g
Speicherkonten
4 Layout

Unterhaltungen

Wa"\le;S\e aus, wie E-Mails verarbeitet werden. Regeln werden in der angezeigten Reihenfolge angewendet. Wenn eine Regel nicht ausgefihrt werden s

Aktualisieren

Automatische Antworten
Anzeigeeinstellungen

Add-Ins verwalten

Optionen 2

Regel: Nachrichten von "Mahara - Schulportal Hessen" verschieben

Nach dem Eintreffen der Nachricht, und...

die Nachricht von 'noreply@portfolio.bildung.hessen.de’ empfangen wurde

und nachdem die Nachricht an ‘Leonhardt, Martin (9503)' gesendet wurde

und die Nachricht enthlt bestimmte Wérter im Betreff: ‘Du hast Zugang zu 1 Portfolio
erhalten’

Folgendes ausfiihren...
die Nachricht in Ordner 'Mahara-Meldungen' verschieben
und keine weiteren Regeln fir diese Nachricht verarbeiten

Diaca Ranal ict Fin



Termine mit dem Outlook-Kalender verwalten

Termine eintragen

Sie kdnnen regelmalige Termine (z.B. Unterrichtsstunden,
Modulveranstaltungen) in den Kalender eintragen:

ol O

ET Kalender Personen

F speichern [ Verwerfen ) Anfugen Symbol v  Kategorisieren ¥

Details W Feedback M

Aufgaben
Modulsitzung
|
Raum
Start Handelt es sich um eine
Mo 30.08.2021 14:30 v wochentlich
Ende wiederholende
Mo 30.08.2021 15:00 - . .
Veranstaltung, klicken Sie
. . H “"
Ganztagig | | Privat auf ,Wiederholen” und

geben dies entsprechend

rholen n Kalender speichern

Nie Kalender v an.
Erinnerung Anzeigen als
15 Minuten - Gebucht -

Hinweis: Alle eingetragenen Termine sind automatisch fiir alle Nutzenden der dienstlichen
Mailadresse als ,,gebucht” sichtbar, Sie brauchen nichts weiter zu tun.



Terminkalender anderer Kolleginnen und Kollegen anzeigen

Sie kdnnen den Kalender ,,abonnieren” und sehen, wann die Kolleginnen und Kollegen
moglicherweise Zeit fir einen gemeinsamen Termin haben oder bereits ,,gebucht” sind. Dies
erleichtert die Planung von gemeinsamen Terminen (z.B. Unterrichtsbesuche):

Kalender

£ Im Kalender suchen @ Neu |V Kalender hinzufiig

« Sekundérer Kalender

< Februar 2023 > < > 13-
Geburtstagskalender

M D M D F S S Kalende Aus einer Datei (95¢

13 Mor Aus dem Internet

Aus dem Verzeichnis

. Kalender 6ffnen
Kalender 6ffnen

Aus dem Verzeichnis:

Aus dem Verzeichnis: Steinberg, Gero (9503)
Gero.Steinberg@schule.hessen.de
Gero Steinberg|
Inte alender:

,Q Verzeichnis durchsuchen

Abbrechen

< > 06-12 Februar, 2023 v

Sie sehen jetzt, wann die Person Kalencler Steinberg, Gero (950;
»gebucht” ist:

6 Montag 7 Dienstag 8 Mittwoch

pElsE AP-Sitzung

0

Gebucht

Tipp: Evtl. verschiebbare Termine (z.B. eigener Unterricht) kdnnen ,, mit Vorbehalt” (gestrichelte
Umrandung) eingetragen werden.



Fortgeschrittene Kalenderlosung mit besonderen Einstellmoglichkeiten

Mochten Sie bestimmten Personen weitere Details zu den Terminen zur Verfligung stellen. Dies
kénnen Sie auf folgendem Weg realisieren:

e Einen neuen Kalender anlegen: Kalender hinzuflige

e Die entsprechenden Termine, die fiir eine bestimmte LS_EkU”dérer Kalender
Personengruppe sichtbar sein sollen, in diesen i
Kalender eintragen.
ACHTUNG:
o Tragen Sie dort keine personenbezogenen Daten ein: Keine Namen der Personen,
keine detaillierten Orte und Aktivitaten.
o Beidieser Losung werden beim Eintragen haufiger die Kalender verwechselt.
e Rechte Maustaste auf dem neuen Kalendernamen: ,, Freigabeberechtigungen”, dann:

™ A Verwerfen

Freigeben fir:

Gero Steinberg| .‘

,D Verzeichnis durchsuchen

Ich méchte meinen Kalender far Sie freigeben

Kalender:

UB Kalender -

Die Person sieht nun auch Details des freigegebenen Kalenders. Bei gemeinsam gepflegten Kalendern
kann es sinnvoll sein, bestimmte Personen als , Bearbeiter” einzurichten:

Stembgrg, Gero (9503) Alle Details - I
Gero.Steinberg@schule.hessen.de
| Alle Details
Betreff: Bearbeiter

Ich m&chte meinen Kalender fiir Sie freigeben

Kalender:

UB Kalender v



UB-) Termine planen mit dem Outlook-Kalender

Kalender SCh ritt |:

L Im Kalender suchen @ Neu|Vv Kalender hinzufigen ¥ U Freigeben v % Drucken K I d
alender
« Sekundarer Kalender
< August 2021 > < > Au <
o Geburtstagskalender a On n Ieren

vmowmo s s S

Aus einer Datei

Montag Al detn teier Mittwoch

: Aus dem Verzeichnis
n 12 13 14 15 ‘ < _
16 17 18 19 ZOEBZ
23 24 25 26 271 28 29 Q

30 31

©
3

A lhre Kalender | Sommerferien
Kalender

A Weitere Kalender | Sommerferies

Leonhardt, Martin (8

' Beringer, Sabine (35(

Schritt |:
; Kalender
Kalender 6ffnen .
abonnieren

Aus dem Verzeichnis:

Gero.steinberg@s

Steinberg, Gero
Gero.Steinberg

p Verzeichnis durchsuchen

ulehessen.de Kalender 6ffnen

Aus dem Verzeichnis:

Steinberg, Gero (9503)
Gero.Steinberg@schule.hessen.de

Internetkalender:

e
0 _ m Abbrechen

£ Im Kalender suchen @ Neu v Kalender UB'Termin
« Kalenderereignis anfragen

< September 2021 > YR (
M DMDE S S Kalender [ |
n 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12 ahars o

13 14 15 16 17 18 19 [RELSIEY

=) Senden [} Verwerfen @ Anfigen Symbol v Kategorisieren v

e Details ' e W Feedback

Personen % Terminplanungs

e Steinberg, Gero (9503)
= B Teilnehmer 1

w‘, Beringer, Sabine (9503) x

15






Anhang

Entwurf: Checkliste zur Umstellung auf die neue Dienstmailadresse

Diese Liste kann Ihnen bei der Umstellung von einer privaten auf die dienstliche Mailadresse helfen, sie erhebt
nicht den Anspruch auf Vollstandigkeit.

1. E-Mail

O] Alte Mailadresse: Automatische Benachrichtigung einrichten, dass sich lhre E-Mailadresse
geandert hat.

Die E-Mailadresse bei registrierten Webseiten dndern, z.B.
O] Bildungsserver Hessen (Siehe Anhang)

] Medienzentrum (siehe Anhang))

[J Schulbuchverlage

1 Newsletter

[ Online-Tools:

(] Beachten Sie die fiir Ihre Daten geltenden Aufbewahrungs- und Archivierungsvorgaben.
Z.B. fur Schulen gilt: Amtsblatt 03/2009 — Anlage 3

2. Sicherheit der (dienstlich genutzten) privaten Gerate priifen

[] Ein separates Benutzer*innenkonto ist vorhanden und mit einem nur lhnen bekannten
Passwort geschutzt.

[ Die Vorgaben des Hessischen Datenschutzbeauftragten wurden zur Kenntnis genommen:
https://datenschutz.hessen.de/datenschutz/hochschulen-schulen-und-archive/verarbeitung-
von-schueler-oder-elterndaten-auf-privaten-geraeten-der-lehrkraefte

[J Die Sicherheitschecklisten helfen bei weiteren Sicherheitseinstellungen:
https://ftp.heise.de/ct/listings/2021/20/ct _security checkliste 2022.pdf



https://hessisches-amtsblatt.de/wp-content/plugins/pdf-viewer/stable/web/viewer.html?file=/wp-content/uploads/online_pdf/pdf_2009/03_2009.pdf
https://datenschutz.hessen.de/datenschutz/hochschulen-schulen-und-archive/verarbeitung-von-schueler-oder-elterndaten-auf-privaten-geraeten-der-lehrkraefte
https://datenschutz.hessen.de/datenschutz/hochschulen-schulen-und-archive/verarbeitung-von-schueler-oder-elterndaten-auf-privaten-geraeten-der-lehrkraefte
https://ftp.heise.de/ct/listings/2021/20/ct_security_checkliste_2022.pdf

E-Mailadresse beim Bildungsserver / Moodle dndern:

https://moodle.bildung.hessen.de/ (Login ohne Schulbezug)

Schulportal "5 & ® Matinleonhardtp/ ~

Hessische Lehrkrafteakademie Frankfurt am Main

“Schulportal Hessen" der Hessischen Lehrkrafteakademie

E # Start N SchulMoodie ~ Bildung e Mavi ¥ Portfolio = o Mittsilungen I
f Einstallungan
# Editor wahlen

i Mitteil
Martin Leonhardt ® s © Doutseh
£ Engiisch
¥ Franzisisch
¥ Spanisch
Dashboard Standard wiederherstellen [4 _
¢ Latein
7 = Logout
Mehr Details Verschiedenes
Profil bearbeiten Blogeintrage
E-Mail-Adresse Meine Zarifikate
martin.leanhardt@studienseminar-fim.de Far I

Oder direkt: https://id.bildung.hessen.de/community/eigenes/user data edit.html

@ O & &2 https//id.bildung hessen.de/community/eigenes/user_data_edit.html

Unterricht Lehrerbildung Medienbildung Schule Region Arbeitsg

Hessischer Bildungsserver / ID-Management

¢ bildungsserver / id-management /| community-mitgliedschaft eigene daten

Eigene Community-Daten ©

( Kennwort ][ Alias ][ Rundschreiben W

Hier kénnen Sie die tber Sie gespeicherten Daten einsehen und gegebenenfalls &ndern.

Benutzername @ m.leonhardt

Dienststelle/Schule @
Studienseminar fiir Gymnasien Frankfurt/Main (9503) - Stuttgarter StraBe 18 - 24, 60329 Fra

|
E-Mail-Adresse @ martin.leonhardt@schule.bildung.hessen.de ’
—-,

Kontakt @

Abbruch Meine eigenen Community-Daten andern ...



https://moodle.bildung.hessen.de/
https://id.bildung.hessen.de/community/eigenes/user_data_edit.html

Medienzentrum (Edupool)

Login: https://hessen.edupool.de/home?standort=11 (Beispiel Frankfurt)

Dann , Anmelden” .... Dann: -

Anpassung |hrer Userdaten

_ Personliche Daten bearbeiten
= Frankfurt Mediensuche
.
—— inweis: Wenn Sie eine personliche E-Mail-Adresse eintragen, kinnen Sie sich zukiinftig auch mit
— dieser Adresse und Ihrem personlichen Passwort anmelden.
_‘_* E-Mail martin.leanhardt@schule.hessen.de
Anrede Herr
)
Abmelden Vorname [Martin
Nachname Leonhardt
a Einstellungen a Strafe

ort [
Konto anpassen "] Telefon

Tel. mobil
EDU-IDs % Tel. privat
. F
Suchoptionen Q i
Passwort
LTI-Zugang (Moodle, etc) = Wdh. Passwort

—
( B speichern| i



https://hessen.edupool.de/home?standort=11

